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Beszerzési szabalyzat

BESZERZESI SZABALYZAT

Kisbéri Kézds Onkormanyzati Hivatal beszerzési szabalyzatat az allamhaztartasrél szol6
2011. évi CXCV. tdrvény (tovabbiakban: Aht.), a kdzbeszerzésekrdl szolé6 2015. évi CXLII.
torvény (tovabbiakban: Kbt.), az Aallamhaztartasrél sz0l6 torvény végrehajtasarol
rendelkezé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az allamhaztartds
szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) el8irasai alapjan a
kovetkezdk szerint hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a szabalyzat hatdlya ala tartozo koltségvetési szervnél meghatarozza
a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések altalanos szabalyait, az eljardsi és
dokumentdcios részletszabdlyokat, az egyes jog- és hataskorok gyakorlasanak rendjét. A
beszerzésekhez kapcsoldddan biztositva legyen a verseny tisztasaga és nyilvanossaga, az
esélyegyenl6ség és az egyenlé banasmaod az ajanlattevék szamara.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya kiterjed a Kisbéri Koézds Onkormanyzati Hivatalra, Kisbér Varos
Onkormanyzatdra, a Kisbéri Tébbcéli Kistérségi Tarsuldsra és a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez8 Kisbéri Gydngyszem Ovoda és BolcsGde, Wass Albert Mivel6dési Kézpont és Varosi
Kényvtdrra, Oszi Napfény IdGsek Otthondra, Kisbéri Kistérségi Szociélis és Gyermekjoléti Alapellatési
Kdézpontra, a telepiilésen m(ikdds Kisbér Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra, Csaszar Kozség
Onkormanyzatéra és intézményire.

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:
— az allamhaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. térvény;

— akozbeszerzésekrdl sz61é 2015. évi CXLIII. térvény;

— az allamhaztartasrol szo16 térvény végrehajtdsardl rendelkezs 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet;

— az allamhaztartas szervezeti szamvitelérél sz616 4/2013. {1.11.) Korm. rendelet;

— a koltségvetési szerv Szervezeti és Mlkddési Szabalyzata;
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3. Ertelmez6 rendelkezések

Ajanlatkéré: A koltségvetési szerv Szervezeti és MUkddési Szabalyzata szerint
kotelezettségvallalasra jogosult személy, vagy az éltala kijeldlt a Kisbéri Kézos
Onkormanyzati Hivatal dllomanyéba tartozé személy.

Ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez§
gazdasagi tarsasdg, akinek az ajanlatkéré az ajanlat kérését kozvetlendil
megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targydban ajanlatot nyujt
be.

Beszerzés: A Kbt-ben meghatérozott értékhatart el nem éré drubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés.

.
A BESZERZESEK EUARAS RENDJE

1. A beszerzési eljaras

A beszerzési eljaras megkezdése el6tt a kozbeszerzési értékhatdrokat és a becsiilt érték
szamitdsara vonatkozé Kbt.-ben meghatdrozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hataly alad abban az
esetben a Beszerzési szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni, ennek
végrehajtasaért az Ajanlatkéré a felelds.

A Kbt. hatdlya ald nem tartozd beszerzések esetében az dnkormanyzat legaldbb harom,
egymastol fliggetlen gazdasagi szerepl6tdl kér be ajanlatot.

A beszerzési eljarast legaldbb harom ajanlattevétsl torténd arajaniat bekérésével kell
megkezdeni. Az ajanlatkérés térténhet:

— postailevélben,

— e-mailben,

— személyesen,

— ligyfélkapun,

— elektronikusan t6rténé meghirdetés utjan (www.kisber.hu, illetve

www.csaszar.hu honlapon, varosi hirlevélben).

Ajanlatkérésre a kotelezettségvallalasra jogosult személy, vagy az altala irdsban
felhatalmazott személy jogosult.

Ajanlatkérd az ajanlattételre  felhivandé  gazdasagi  szereplSk  kivalasztasakor
diszkrimindcidémentesen, az egyenlé banasmaod elvének megfelel6en jar el.

Ajanlatkéré az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szerepl6ket lehet§ség szerint az
ajanlatkéré székhelye (telephelye) vagy a szerzGdés targyat képezd szolgaltatas,
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arubeszerzés, vagy épitési beruhdzas teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy
kozépvallalkozasok kozil valasztja ki. Ajanlatkéré az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi
szerepl6k személyét lehetdség szerint vdltoztatja. Ajanlatkéré a  beszerzések
megvaldsitasakor kiilonos koriltekintéssel veszi figyelembe a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése

szerinti részekre bontas tilalmat.

Az ajanlatkér6 az ajanlattevéknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni— az egyenl§
esély biztositasa érdekében —, abban adatmddositas nem végezhet. A beszerzés targyat ugy
kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfeleld ajanlatot tehessenek és a
benyujtott ajanlatok osszehasonlithatok legyenek. Az ajanlatkérés nem mingsil
megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hataridét dgy kell megaéllapitani,
hogy az ajanlattevék egyenlé eséllyel megfelel6 ajaniatot tehessenek. A hataridé utan
érkezett ajanlatok nem fogadhatoak el.

A beszerzés targyaval Osszefliggésben az ajanlatkérésnek legaldbb az aldbbiakat kell
tartalmaznia:

a) a koltségvetési szerv megnevezését, cimét;

b) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fébb adatait;

d) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatassal kapcsolatos
kikbtéseket, feltételeket;

e) az ajanlat benyujtasanak madjat, hataridejét;
f) az ajanlat elbirdldasanak szempontjait;
Az ajanlatkéré az ajanlatok beérkezését kovetSen tajékoztatja a kotelezettségvallalasra

jogosultat az ajanlatrdl. Az ajanlatok alapjan a koltségvetési szerv nevében (felhatalmazott)
kotelezettségvallalasra jogosult dont a beszerzés végrehajtasarol.

A beszerzés végrehajtasarol sz6lo dontés soran a

a) legalacsonyabb 6sszegli ellenszolgéltatast, vagy
b) az Osszességében legelényssebb ajanlatot

kell figyelembe venni az ajanlatkérésben meghatarozott szempontok érvényesitésével.
Amennyiben az dsszességében legelGnydsebb ajanlat keriil kivalasztasra, annak okat irasban
a dontéshozonak indokolni kell.

Az ajanlatok a kifizetés dokumentumat képezik, - attol fliggetlentl, hogy a
kotelezettségvallalas irdsban, vagy nem irdsban tortént - ezeket a szamlak mellé csatolni kell.

Az ajanlatkérd szilkség esetén — a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsagara is
figyelemmel — a beszerzési eljarasban megfelel§ szakértelemmel és tapasztalattal rendelkezd
kiilsé szakértdt kérhet fel kozremiik6désre.

Amennyiben dokumentaltan bizonyithatd, hogy legalabb harom gazdasagi szereplé részére
tortént ajanlatkérés, de koziiliik csak egy szereplS adott ajanlatot — mig a tobbiek elzarkoztak
ajanlattételtdl vagy visszautasitottdk azt — a beérkezett egy ajanlat értékelhetének
tekinthet8. Az ilyen eseteket a beszerzési dokumentéacidban réviden régziteni kell (pl.
»ajanlatkérés elkildve, valasz nem érkezett / megtagadva”).

Kisbéri Ko=z6s Onkormdnyzati Hivatal 5



Beszerzési szabalyzat

Egy ajanlat is elegend6 az alabbi esetekben:
a) 200.000 Ft érték alatti egyedi beszerzések

b) Siirg8s, halaszthatatlan helyzetek, amelyek karmegel6zés, balesetmegel6zés vagy élet-,
illetve vagyonbiztonsag megdvasa érdekében sziikségesek

c) Egyedileg elérhets termék vagy szolgaltatas, amely kizardlag egy forrasbdl szerezhet6 be
(pl. gyartoi kizarolagossag, mivészeti alkotas)

d) Kézmdszolgaltatasok (pl. villamos energia, viz, gaz)
e) Keretmegallapodas alapjan torténé megrendelés

f) Olyan munka megrendelése esetén, amely miiszaki és vallalkozasi szempontbol
Osszefligg a véllalkozodval jelenleg fennalld szerzGdéssel, igy a munka elvégzésére a
vallalkozé megbizasa indokolt

g) Az 6nkormanyzat intézményei dltal végzett beszerzések
h) Jogszabaly vagy hatdsag altal kételezéen eldirt szolgaltatd igénybevétele

i) Szerz6dés targya személyhez kotott, bizalmi jellegl szolgaltatas teljesitése.

Ervénytelen a palyézat, ha:

a) olyan palyazé nydjtotta be, aki nem felel meg a palyazati kiiras feltételeinek vagy nem
jogosult részt venni a palyazaton, vagy nem kerilt meghivasra;

b) a palyazat benytjtasara meghatarozott hataridd eltelte utan nyujtottak be;
c) a meghivott palyazok kdzos ajanlatot nydjtottak be,

d) a palyazé a felhivas ellenére hianypotlasi kotelezettségét nem vagy nem megfelelen
teljesitette.

A beszerzési eljards soran a beszerzés lebonyolitdja egyszeri alkalommal lehet&séget
biztosithat az ajanlattevék szamdara hianypétlasra. A hianypdtlasra 3 munkanapot kell
biztositani, kivéve siirgds vagy halaszthatatlan eljardsok esetén, amikor a hataridg révidebb
is lehet. A hidnypotlads nem eredményezhet az ajanlati ar vagy egyéb Iényeges tartalmi elem
moddositasat. A hidnypétldsi felhivasnak egyértelmlen tartalmaznia kell, hogy milyen
hidnyossag potlasat varja el az ajanlatkérd.

Az eljaras eredménytelenné nyilvanithaté abban az esetben:
a) hanem érkezett a palyazati felhivasra palyazat;
b) kizarélag érvénytelen palyazat érkezett;

c) ha egyik palydzé6 sem tett a rendelkezésre all6 fedezet mértékére tekintettel
megfelel6 ajanlatot;

d) ajanlatkérs beszerzési igénye — 6nhibajan kivili okbdl — megsziint.
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2. Osszeférhetetlenség

Ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilje az osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményez8 helyzet
kialakulasat.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elGkészitésében és lefolytatasban az
ajanlatkér6 nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakorlasdra barmely okbdl, igy kiilonésen gazdasagi vagy mas érdek vagy az
eljarasban részt vevd gazdasagi szereplGvel fennallé kz6s érdek miatt nem képes.

A beszerzések el6készitésében, ajanlat tartalmanak meghatarozasaban (ajanlatok kérése) és
az ajanlatok elbiralasdban részt vevd személy, (szakérté):

— nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevének, vagy az ajanlattevd
képvisel6jének hozzatartozoja, vagy kozeli rokona [Ptk. 685. § b) pont];

— nem allhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerzédéses
jogviszonyban;

— nem lehet az ajanlattevs tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

A beszerzések el6készitésében és az elbirdlasban részt vevs, a vele szemben fennalld
dsszeférhetetlenségi okot kiteles haladéktalanul irdsban bejelenteni a jegyzé felé.

1.
EGYEB RENDELKEZESEK

A pénziigyi kihatassal biré beszerzések kapcsdn a kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az érvényesités, utalvanyozas végrehajtasi szabalyait a
Gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

A beszerzések végrehajtasanak szabalyszeriliségét a FEUVE keretében ellenérizni kell,
melynek tapasztalatairdl a képviselG-testiiletet — az éves munkatervben foglaltak idépontban
— a jegyzOnek tajékoztatni kell.

Egymillio forint (1.000.000,- Ft.) Gsszeget meghaladd ajanlati ar esetén jo teljesitési
garanciaként Ajanlatkérd az ajanlati ar 20 %-at 12 hénapig visszatarthatja. A j6 teljesitési
garanciaként visszatartott Osszeget Ajanlatkéré elkilonitetten kezeli, a visszatartas ideje
alatt keletkezett kamatot Ajanlattevének a jo teljesitési garancia 6sszegével egylitt megfizeti,
amennyiben a jo teljesitési garancia Ajanlatkérd részérél térténd igénybevétele a visszatartds
ideje alatt nem valik indokoltta.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési szabalyzat 2025. november 15-én lép hatalyba. A mindenkori kdzbeszerzési

értékhatart elérs, vagy azt meghaladd beszerzések rendjét a Kdzbeszerzési szabdlyzat
tartalmazza.

Kisbér, 2025. november 5.

———

S e ~

FN g T -
L R N i A
Dr. Papai Tamas
jegyz6

Kisbéri Kozés Onkormanvzati Hivatal 8



